Veranstaltungskoordination

Bad Homburg v. d.Ho6he, 10. Juni 2025

MERKBLATT FUR DAS ANTRAGS- UND GENEHMIGUNGSVERFAHREN
VON VERANSTALTUNGEN

MITTLERE VERANSTALTUNGEN IN DER GRORENORDNUNG VON 1.001 BIS 4.999 PERSONEN

Dieses Merkblatt soll lhnen als Veranstaltende einen Uberblick (iber das Antrags- und Genehmi-
gungsverfahren zur Durchfiihrung einer mittleren Veranstaltung in der GroRenordnung von 501 bis
2.499 gleichzeitig anwesenden Personen im Freien geben. Diese Information ist nicht abschlie-
RBend, sondern soll lediglich einen allgemeinen Uberblick vermitteln.

Wie stelle ich einen Antrag fiir eine Veranstaltung mit 1.001 bis 4.999 gleichzeitig anwesenden
Personen?

Der Antrag zur Durchfiihrung einer mittleren Veranstaltung ist spatestens acht Wochen vor Veran-
staltungsbeginn liber das stadtische Antragsportal (Online Services) beim Veranstaltungskoordina-
tionsbiro einzureichen. Nutzen Sie hierfiir bitte folgenden Link und wahlen Sie Ihre Veranstal-
tungsart aus:

Veranstaltung im Freien - Anmeldung | Bad Homburg v. d. Hohe

Hinweis zur Veranstaltungssicherheit:

Als Veranstaltende tragen Sie die Verantwortung fiir die Sicherheit Ihrer Veranstaltung. Sie sind
verpflichtet, alle erforderlichen MaBnahmen zu treffen, um einen ordnungsgeméaRen Ablauf zu
gewahrleisten, und Gbernehmen die Risikoverantwortung fir den sicheren Ablauf der Veranstal-
tung.

Welche weiteren Unterlagen muss ich einreichen?

Die folgende Aufzihlung soll lhnen einen Uberblick sowie Erkldrungen zu den erforderlichen Do-
kumenten geben. Dabei ist es leider nicht moglich, individuelle Angaben zu jeder Art von Veranstal-
tung zu beschreiben. Daher konnen die Anforderungen fiir lhre Veranstaltung auch teilweise von
der folgenden Aufzahlung abweichen. Hierfiir bitten wir um Ihr Verstandnis.

Das Ausstellerverzeichnis kann online wahrend der Antragstellung
erstellt werden. Hierzu missen alle Gewerke angegeben werden, die
Speisen und Getranke anbieten oder schaustellerische Tatigkeiten
darbieten. Sollten Sie selbst die Speisen und Getranke abgeben, dann
tragen Sie sich bitte selbst ein.

Ausstellerverzeichnis:

Flr die Bearbeitung und Bewertung lhrer Veranstaltung bendtigen
die Behorden einen veranstaltungsbezogenen mafistabsgerechten
Lageplan. Sie als Veranstalter/-in missen daher nur noch ihre Stande
oder ahnliches einzeichnen sowie die Legende lhrer Veranstaltung
anpassen (mafRstabsgerecht). Die eingereichten Plane werden von
der Feuerwehr in Hinblick auf die Flucht- und Rettungswege tiber-

Lageplan:
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prift und wird ggf. auf Sie zukommen.

Verkehrszeichenplan

ggf. Verkehrskonzept: Sollten anlasslich Ihrer Veranstaltung verkehrliche MaBnahmen wie
Parkplatzsperrungen, Haltverbote oder dhnliches erforderlich wer-
den, bendtigt die StraRenverkehrsbehorde einen entsprechenden
Verkehrszeichenplan, ggf. auch ein Verkehrskonzept. Hierzu muss ein
Lageplan eingereicht werden, auf dem die bendétigten Verkehrszei-
chen eingezeichnet sind. Je nach VeranstaltungsgroRe und Art emp-
fiehlt sich hier, mit einem professionellen Verkehrsplanungsbiiro
Kontakt aufzunehmen, das lhnen die entsprechenden Plane anfertigt.
Gerne stellen wir Ihnen hierzu einen Kontakt in die StraBenverkehrs-
behorde her.

Sicherheitskonzept: Da bei Ihrer Veranstaltung viele Menschen auf einer Flache zusam-
menkommen werden, geht von lhrer Veranstaltung ein grundsatzli-
ches Gefahrdungspotential fiir Ihre Besuchenden aus. Um die erfor-
derlichen MalRnahmen im Gefahrenfall fur alle Beteiligten klar und
verbindlich zu definieren, wird durch Sie ein sogenanntes Sicher-
heitskonzept erstellt. In diesem Konzept werden durch Sie alle MaR-
nahmen kurz und knapp zusammengefasst, die im Gefahrenfall
durchgefiihrt werden missen, um lhre Besucher bestmdoglich zu
schitzen. Bitte nutzen Sie unser Merkblatt fur die Erstellung eines Si-
cherheitskonzeptes. Die darin befindlichen Informationen missen
dann nur noch auf Ihre Veranstaltungen angepasst werden.

Bitte beachten Sie, dass fur die Kosten, die fiir die aus dem Sicher-
heitskonzept hervorgehenden MaRnahmen (u. a. SicherungsmaR-
nahmen), vom Veranstaltenden grundsatzlich getragen werden.

Brauchtumsumziige: Wenn Sie anldsslich Ihrer Veranstaltung einen Brauchtumsumzug
durchfiihren méchten, benétigen wir zuzuglich zu den Angaben im
Veranstaltungsantrag einen Streckenplan, aus dem die Umzugsstre-
cke hervorgeht. Bitte achten Sie auch hier auf die erforderlichen Si-
cherungsmalRnahmen fiir einen Umzug.

Geeignetes Kartenmaterial steht lhnen unter www.bad-homburg.de [Bad Homburg] zur Verfiigung.

Gerade fiir ehrenamtliche Veranstaltende kann die Vielzahl erforderlicher Dokumente eine Heraus-
forderung darstellen. Um Unklarheiten zu vermeiden, konnen Sie sich bei Fragen zur Erstellung
oder Uberarbeitung von Dokumenten an die zustindigen Mitarbeitenden des Veranstaltungskoor-
dinationsbiiros wenden.

Was passiert jetzt mit meinem Antrag?

Ilhr Antrag wird nun vom Veranstaltungskoordinationsbiiro zur Priifung an die zustandigen Fachbe-
horden weitergeleitet. Dazu gehoren unter anderem die StraRenverkehrsbehorde, die Bauaufsicht,
die Feuerwehr, die Landespolizei, das Finanzamt, der Betriebshof der Stadt Bad Homburg v. d.
Hohe sowie der Flacheneigentiimer zur Genehmigung der Flachennutzung. Sie als Veranstaltende
missen keine Behorden eigenstdndig kontaktieren.

Sobald Riickmeldungen der Fachbehorden vorliegen, wird das Veranstaltungskoordinationsbiiro

Sie umgehend informieren - sofern die Fachbehdrden nicht unmittelbar auf Sie zukommen - und
das weitere Vorgehen mit lhnen abstimmen.

Gibt es auch personlichen Kontakt mit den beteiligten Behérden?
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Sofern erforderlich, wird im Vorfeld der Veranstaltung eine Vorbesprechung mit lhnen als Veran-
staltende sowie den beteiligten Behérden durchgefiihrt. Zu diesem Gesprach werden Sie vom Ver-
anstaltungskoordinationsbiro eingeladen. Ziel der Vorbesprechung ist es, offene Fragen zu klaren
und die Veranstaltung im Hinblick auf die Einhaltung der rechtlichen Vorgaben zu erértern.

Auch nach der Durchfiihrung der Veranstaltung kann das Veranstaltungskoordinationsbiiro zu
einer Nachbesprechung mit den Behorden einladen. Dabei wird die Veranstaltung nochmals ge-
meinsam analysiert, um mogliche Veranderungen fiir zuklinftige Veranstaltungen zu besprechen.
Bitte beachten Sie, dass das Veranstaltungskoordinationsbiiro hierbei keine beratende Dienstleis-
tung erbringt, sondern die ordnungsgemaRe Durchfiihrung und Einhaltung der Vorschriften tber-
prift.

Wann ist das Antrags- und Genehmigungsverfahren abgeschlossen?

Nach Abschluss des Antrags- und Genehmigungsverfahrens erhalten Sie vom Veranstaltungskoor-
dinationsbiiro eine schriftliche Anzeigebestatigung per E-Mail. Damit ist der Weg fiir die Durchfiih-
rung lhrer Veranstaltung frei.

Falls Sie einen Markt, eine Messe oder eine Ausstellung beantragt haben, wird lhnen vorab per E-
Mail eine erforderliche gewerberechtliche Festsetzung nach Teil IV der Gewerbeordnung durch den
Gewerbebereich tGbermittelt. Das Originaldokument erhalten Sie anschlieBend auf dem Postweg.
Nach Erhalt der Festsetzung kann die Veranstaltung wie beantragt durchgefiihrt werden.

Sollten die Gefahrenabwehr- und Polizeibehérden wahrend der Antragspriifung zu dem Ergebnis
kommen, dass von der Veranstaltung eine Gefahrdung der 6ffentlichen Sicherheit und Ordnung
ausgehen konnte, erldsst das Veranstaltungskoordinationsbiro eine Auflagenverfiigung gemaR
dem Hessischen Gesetz Gber die 6ffentliche Sicherheit und Ordnung (HSOG). Diese Verfligung ent-
hélt Auflagen, die dem Schutz der Veranstaltenden sowie der Besuchenden dienen. Dabei wird
darauf geachtet, dass nur die unbedingt erforderlichen Auflagen erlassen werden, um die Beein-
trachtigungen fiir Ihre Veranstaltung so gering wie moglich zu halten. Die aus den Auflagen entste-
henden Kosten (u.a. SicherungsmaRnahmen) obliegen den Veranstaltenden.

Fiir die Umsetzung der MalRnahmen sind Sie grundsatzlich als Veranstaltende zustandig und haben
die Kosten fiir die verfiigten MaRRnahmen zu Glbernehmen.

Bekomme ich noch weitere Bescheide oder Unterlagen von anderen Behorden?

Jede Fachbehorde priift und genehmigt gegebenenfalls die Angelegenheiten ihres jeweiligen Zu-
standigkeitsbereichs. Daher erhalten Sie moglicherweise separate Bescheide von den einzelnen
Fachbehorden, die verbindlich zu beachten und umzusetzen sind. Dazu kdnnen unter anderem
immissionsschutzrechtliche Bescheide, Genehmigungen zur Flachennutzung, Anordnungen und
Erlaubnisse zur Aufstellung von Verkehrszeichen sowie Vorgaben fiir einen Brandsicherheits-
und/oder Sanitédtsdienst gehoren.

Bitte beachten Sie, dass durch diese Bescheide und Anordnungen zusatzliche Kosten fir Sie entste-
hen kénnen. Aus teilweise rechtlichen Griinden ist es nicht moglich, samtliche erforderlichen Be-
scheide gesammelt Uber das Veranstaltungskoordinationsbiiro zu beziehen.

Wird die Veranstaltung von den Behorden vor Ort abgenommen?

Sofern erforderlich, wird vor Beginn der Veranstaltung eine Ortsbesichtigung unter Leitung des
Veranstaltungskoordinationsbiros durchgefiihrt. Daran nehmen Sie als Veranstaltende sowie die
zustandigen Behorden teil. Dabei werden die in der Genehmigung festgelegten Auflagen vor Ort
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Gberpruft.

Die Veranstaltung kann erst nach erfolgreicher Abnahme des Geldndes und der Aufbauten begin-
nen.

Und wenn ich Fragen habe?

Fiir Fragen zum Ablauf des Antrags- und Genehmigungsverfahrens kénnen Sie sich an die Mitarbei-
tenden des Veranstaltungskoordinationsbiiros wenden.

Bitte beachten Sie, dass das Veranstaltungskoordinationsbiiro keine dienstleistenden Aufgaben
libernimmt, sondern die ordnungsgemafie Durchfiihrung des Verfahrens sowie die Einhaltung der
geltenden Vorschriften Giberwacht.

Wir wiinschen lhnen eine erfolgreiche Veranstaltung
lhr Team des Bereichs 32.1 — Sicherheit und Ordnung der Stadt
Bad Homburg v. d. Hohe

TLL

BAD HOMBURG
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